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Mochila Digital Universitaria

¢ Qué es la mochila universitaria?

La Mochila Digital Universitaria es un proyecto altamente innovador que tiene como principal objetivo mejorar la empleabilidad de los estudiantes
universitarios y mejorar su contratacion por parte de las empresas que demandan estos perfiles. Se conforma asi una Alianza regional entre la
Administracion, las universidades y las empresas para potenciar la formacion de los estudiantes de grado y recién graduados de la region y adaptarla a las
demandas del mercado laboral. Todos los centros universitarios de la region que lo deseen impartiran el mismo titulo de formacion permanente de 20

ECTS con diferentes grados de dificultad a un precio unico de 500 euros. Ademas, el proyecto ira acompanado de un ambicioso programa de ayudas al
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Instrucciones b

Publicacion de un nuevo curso

1.

2.
3.
4

Pinchar en Crear nuevo.

Rellenar campos.

Seleccionar Publicar y darle a Enviar.

La Secretaria Técnica revisara la documentacion:

a) Sies correcto, se publicara en la web automaticamente.

b) Si es necesario realizar correcciones, se enviara email a
la entidad solicitando dichas modificaciones.
Si 4b, Acceder de nuevo al Area privada.
Ir a seccidon Borradores y buscar curso pendiente de
modificaciones.
Realizar las modificaciones necesarias.
Volver a punto 3.

Seguimiento del curso/envio documentacion adicional
En los dias previos o como maximo en el plazo de una semana desde el inicio del curso se debe

1.

S

Todas estas acciones se realizan mediante “Modificacion de curso” (ver pagina 8).

enviar el listado de estudiantes matriculados.

Cancelacion de un curso

1.
2.
3.

Acceder a Mis cursos y buscar curso.
Pinchar en el lapiz del curso.
Adjuntar documentacioén
justificativa en seccion
“Documentacion de justificacion de
cierre anticipado”-

Seleccionar Publicar” y pinchar en
Enviar.

La Secretaria, una vez revisada la
publicacion, cerrara el curso.

El curso pasara a la seccion
Historico.

Una vez recibidas todas las solicitudes de ayudas y becas y previa a la concesion de debe enviar el

listado para revision por la secretaria.

Una vez concedidas las ayudas y becas se debe enviar el listado a la secretaria.
Cuando finalice el curso y previa a la emision de los titulos se debe enviar el listado de estudiantes

titulados.



Se generara desde la secretaria técnica del proyecto un Unico usuario para cada entidad promotora.

Con ese fin, precisamos que nos indiquéis, para cada entidad, el correo electrénico al que queréis

Area privada

y 4

Area privada

que el usuario vaya vinculado.

Acceso al area privada

Una vez se acceda al area privada se podra dar de alta un nuevo
curso pinchando en “Curso nuevo”.

Email

Contrasena
[
Curso nuevo Mis cursos Mi perfil Documentacion Marketplace Desconectar

Reset password

Mis cursos

Borradores Historico
Entregado Entregado
istado istaco
Codigo Curso Inicio Finalizacion matriculados titulados



Seccion Curso nuevo

Programa ofertado

Fecha de inicio *

LY

Fecha fin *

Fecha limite matriculacién *

Duracién *

| Menos de 2 meses

Lugar donde se imparte

Mo es necesario indicar aqui ¢l aula exacta donde se impartird, si no la localizaciaon de la misma {campus, edificio, calle, ndmera, etc.).a

Horario [Descripcidn)

ndicar el harario exacto, explicado lo mas ampliamente posible

Dias *

Los campos marcados con * son

obligatorios




Especializacién

Este campo es abierto para incluir las especializaciones por sistema

Seccion Curso nuevo

< operativo o drea de conocimiento. Se daran a elegir entre las que ya
existan de otros cursos para intentar agrupar los que sean similares,
asi como a especificar uno distinto si no figurara el que se quiere
Enlace de inscripcion Oferta r.
ncluye agqui el enlace a donde debe dirigir la pdgina para realizar la inscripeién, lo més directo posible.
Coste de emisién del titulo
‘ a emision del titulo va a tener un coste anadido s debe indicar aqu. <] A rellenar Unicamente si se cobrara la emisién del titulo fuera de los
b 500 euros.
Descripcion *
Utliza este texto para desatacar lo més importante de tu programa Esta es la informacion que aparecerd en la web para dar a conocer a
- los estudiantes los datos mds importantes del curso ofertado.
VA
Manejo de la informacion *
[ Medio v | )
Ciberseguridad y confianza distribuida *
[ Medio v
Manejo de datos *
[ Medio v . T . . .
L Para cada asignatura se debera indicar si el curso incluye el nivel
Big data * Medio o Avanzado del mismo.
[ Medio ~ |
Programacion *
Medio v ]
Aprendizaje maquina *
Medio v | —
Experiencias digitales (breve descripcion) *
2 B Para el mddulo o asignatura de Experiencias digitales se podra

incluir una breve descripcién del mismo.




Seccion Curso nuevo

Presencial

Virtual sincrénica

Virtual asincronica

Becas o ayudas

Documento académico de nuevo curso *

Documento econdmico de nuevo curso

Listado de estudiantes matriculados

Listade de estudiantes titulados

Documentacion de justificacién de cierre anticipado

Cubiertas todas las plazas

MNueva propuesta

Accién a realizar

@ Cuardar t

Enviar

Aqui se deberan indicar en nimeros enteros los porcentajes
asignados para cada una de las modalidades de docencia.

En este apartado se debe incluir una descripcién de las ayudas y/o
becas que se ofertan en el marco del curso si las hubiera.

En esta seccion se incluirdn campos para subir listados referentes a
solicitudes y concesion de ayudas al estudio.

Si se quiere “despublicar” un curso de la oferta de la web por la
razdn que sea (no se va a impartir, no ha sido aprobado
internamente, o cualquier otra razén), de debera enviar un
documento indicando las razones para esta solicitud y desde la
secretaria se procedera a despublicarlo.

Se podra guardar el borrador para trabajar
en él mas tarde o enviarlo. Una vez se envie,
se revisard y validara por la secretaria técnica
y, en caso de cumplir con las directrices del

A

programa, se publicard una vez validado.




Seccion Mis cursos

mochila digital

unlver‘Sltar"a Mis cursos  Miperfil Documentacién  Marketplace  Desconectar
madricd
Mis cursos
r . 1
Publicados Borradores Historico
Entregado Entregado
ey - o o . Istado Istado
Codigo Curso Inicio Finalizacion matriculados titulados
, CAPACITA [[Nivel]]: Titulo + [[Especializacion por area]] + P
MDU-2746-39939 [[Especializacién por suite]] Mayo 2022 Enero 2023 \/ p , @
ARG CAPACITA [[Mivel]]: Titulo + [[Especializacion por area]] + Py
MDU-2746-99999 [[Especializacion por suite]] Mayo 2022 Enero 2023 Vv j = @.
MDU-2746-99999 CAPACITA [[Mivel]): Titulo + [[Especializacian por area]] + b i 07 [ > f E T

Cada curso tendra un codigo
unico generado por la secretaria

[[Especializacion por suite]]

para tenerlos correctamente

identificados.

Desde el panel se podra modificar un curso o
adjuntar la documentacioén para el seguimiento.

En esta seccién podras ver todos
los cursos de tu entidad.

Una vez se hayan validado los
cursos por parte de la secretaria
técnica apareceran en
Publicados.

Los cursos en formato borrador
gue aun no se hayan enviado a la
Secretaria aparecerdn en la
seccion Borradores. Si en dicha
seccién aparece marcado el
campo Pendiente de revision”
significa que el curso ha sido
revisado por la secretaria y tiene
gue modificarse por parte de la
entidad para poder ser publicado

En la seccion Histdrico
apareceran los cursos que ya
hayan finalizado y para los que se
haya entregado la
documentacion necesaria para el
cierre.

Desde cualquiera de las tres secciones (Publicados,
Borradores, Histérico) se podran duplicar los cursos
para no tener que introducir todos los datos si hay

muchas similitudes entre varios cursos ofertados.



Otras secciones

Documentacion y marketplace

Se trata de secciones informativas, donde la Secretaria técnica subira documentacion de
interés para todas las entidades promotoras. Se recomienda revisar la seccidn
documentacion completa antes de subir cursos nuevos.

mochila digital
unlver‘s":arla Mis cursos Mi perfil Documentacion Marketplace Desconectar

madricd A

Mi perfil

En esta seccion se pueden modificar los datos de contacto y cambiar la contrasena de
acceso al area privada.



Vista publica del Catalogo de cursos

10

Encuentra tu curso

Entidad

Encuentra tu entidad “

Especializacion
Administracion de empresas
Direccion de empresas
Recursos humanos
Administracion y secretariado
Gestion de proyectos
Comercio internacional
Organizacion de la empresa
Ebusiness

Creacion de empresas
Auditoria de empresas
Negociacion

Pymes

Dias docencia

O Lunes

O Martes

O Miercoles

O Jueves

O Viernes

O Sabado

Universidad
Europea

Nivel

Especializacion

Fecha inicio 25 julio 2002

De 16 a 22h

Miercoles, jueves y viernes

Mas informacién

ucam

Nivel
Especializacion
Fecha inicio 25 julio 2002

De 16 a 22h

Miercoles, jueves y viernes

Mas informacién

wes
Universidad
Rey Juan Carlos
Nivel

Especializacidn

Fecha inicio 25 julio 2002

De 16 a 22h

Miercoles, jueves y viernes

Mas informacién

£ Universidad
£% de Alcal4
Nivel

Especializacion

Fecha inicio 25 julio 2002

De 16 a 22h

Miercoles, jueves y viernes

Mas informacién

Asi es como se vera el catdlogo
de cursos en la web de manera
publica.

Los cursos ofertados apareceran
en este formato ordenados por
fecha de inicio del curso.

Existe un buscador que filtrard en
funcidn de los campos
seleccionados por los
estudiantes.



